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1. Objetivo:
Padronizar a conduta em relagdo a realizacdo do inventario de estoques de insumos de

diabetes e medicamentos nas Farmacias Distritais (FDs) e Unidades de Saude (US).

2. Responsavel (is).
Farmacéutico (s).
Gerente (s) de Unidade de Saude.

3. Procedimentos de pré-inventario:

3.1 Informar a populagdo com antecedéncia minima de 07 dias quanto ao fechamento do
dispensario/farmacia durante todo o processo de inventario.

3.2 Confirmar em todos os almoxarifados de medicamentos e insumos do diabetes se ndo
existem SRM em transito para receber no GMAT de itens ja entregues no servigo. Caso
existam, receber antes de iniciar o inventario.

3.3 Avisar a todos que atuam na dispensagao/entrega de medicamentos e insumos do
diabetes que durante a realizacdo do inventario o sistema GMAT sera bloqueado para

movimentagao desses materiais.

4. Procedimentos para realizagdo de inventario:
4.1 Leia o Anexo | antes de iniciar o inventario

42 Acessar o0 modulo inventario do sistema GMAT através do link

https://gmat-web.procempa.com.br/inventario, utilizando o mesmo login e senha de rede.

=2y prefeitura de
Porto Alegre
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4.3 Clicar na guia “MENU” e selecionar a opgéao “Inventario -> Inventarios”:
& 5 € @ gmatwebprocempacombr/sem autorizacao & Y wm

Ol4, Ana Lucia Reichelt Ely. Vocé estd acessando Todos almoxarifados.

@ Gmat

Selecione no MENU a opcdo desejada.

Selecionar Almoxarifado ~ Sair

desenvolvimentoprocempa
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@ Gmat

Cadastro Unico Filtros(s) | Pesquise por Nomeee Local...

» Estoques

‘ ¥ Inventério

» Relatérios

Nome#$ Tipo Local Sigla-Nome ¢ Coordenador

Criadoem 3

Status Desbloqueado-
GMAT

4.4 Ao clicar em “NOVO” aparece a opgao de realizagdo de “Inventario Pontual”, onde

seleciona-se alguns medicamentos para fazer a contagem, ou “Inventario Total”, onde

aparecera a lista com todos medicamentos que constam em seu estoque.

@ Gmat | nventério > Listar

Filtros(s) | Pesquise por Nome e Local.

Nome & Tipo Local Sigla-Nome & Coordenador

dora mamani PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensario da US N. Sra de Belém gabriela

llha do Pavio ampolas encontradas ap6s fechamento e inventério final PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensario da US llha do Pavao Tébitha Dahmer Rocha

INVENTARIO NDM-CAF 2020 TOTAL  ALMOXARIFADO  SMS-MEDICAMENTOS - CONTROLADOS LEONEL AUGUSTO MORAIS
Almoxarifado ALMEIDA

Safira Nova inicial Santa Casa 15.12.20 TOTAL  SUBALMOXARIFADO Dispensério da US Safira Nova Anna Paula dos Reis Mallet

US ESMERALDA PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensirio da US Esmeralda LISIANE VIEIRA DOS SANTOS

Enalapril PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensario da US Pitoresca Pamela

Inventsrio Us Santa Rosa PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensirio da US Santa Rosa Joana Marona de Oliveira

Inventario 26/01/021 PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensario da US Lomba do Pinheiro Silvia Rosaria Torres

Sinvastatina PONTUAL SUBALMOXARIFADO Dispensrio da US Diretor Pestana Carolina Lego

4.5 Para exemplificar, vamos simular um inventario pontual:

@ Gmat | nventirio > Novo INVENTARIO

>
=2
=4
w
=

Inventario PONTUAL

NOME DO INVENTARIO

dé um nome que ajude a identificar o inventario futuramente

COORDENADOR DO INVENTARIO

digite 0 nome do coordenador do inventario

Criado  Inventario Total

21/01/2021
13:50
29/01/2021
15:07
16/11/2020
o754
15/12/2020
2035
17/02/2021
14:47
10/02/2021
15:43
08/01/2021
09:38
26/01/2021
15:40

03/02/2021
16:44

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

FINALIZADO

NOVO

entario Pontual
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4.5.1 Preencher os campos da seguinte maneira:
- “NOME DO INVENTARIO”: INVENTARIO seguido da data de realizacdo do
mesmo.
- “COORDENADOR DO INVENTARIO”: farmacéutico RT ou apoiador.

- “LOCAL”: nome da US ou FD que esta sendo inventariada.

4.5.2 Preencher o campo com o(s) medicamento(s) a ser(em) contado(s). OBS: No
“INVENTARIO TOTAL” uma lista completa, com todos os medicamentos e materiais, ira

aparecer, nao sendo necessario esse passo.
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Inventario25022021
.- - Tipo PONTUAL
Farmacia Distrital Modelo . . .
Coordenador Graziele
Situagéo PLANEJADO
oselta miviﬁ | Q

Oseltamivir (fosfato) 45mg

Oseltamivir (fosfato) 75mg

Monte a lista de materiais do inventério digitando
parte do nome do material e selecionandc-o

ApoOs a selegcao do medicamento, clicar em “INICIAR”.

4.5.3 Nesta proxima tela criar as equipes de contagem, clicando no +. Deverao ser
criadas, no minimo, duas equipes de contagem:

@ Gmat | inventirio > asBoARD

<voltar para listagem

Inventario25022021

Farmdcia Distrital Modelo

Tipo PONTUAL
Coordenador Graziele
Situagio EM EXECUGAO

Inicir - Cr2

‘ EQUIPES DE CONTAGEM 4=

m INFORMAR CONTAGEM PREVIA CONSOLIDAR

Codigo+ Localizagdo Nome % U.M. Lotes

794982 Z/999/Z/999 Oseltamivir (fosfato) 30mg CcA 2

4.5.4 Atribuir um nome a equipe e informar os nomes de quem a compde, clicando no +

para incluir outros integrantes. Quando finalizado, clicar em “SALVAR”.
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@ Gmat | mventirio > basBoarD

<voltar para listagem

Inventario25022021

Farmécia Distrital Mod]
NOME DA EQUIPE

nome da equipe

INTEGRANTES DA EQUIPE

EQUIPES DE CONTAGEM 4
informe o nome da pessoa

Cédigo & Localizagio + Nome

794982 Z[999/2/999 Oseltamivir (fosfato) 30mg

Tipo PONTUAL

Coordenador Graziele
Situagiio EM EXECUGAO

m INFORMAR CONTAGEM PREVIA ‘CONSOLIDAR

U.M. Lotes

CA 2

455 Apos, clicar em “IMPRIMIR” para imprimir a lista de medicamentos a serem

contados.

@ Gmat | nventirio > basHsoaro

<voltar para listagem

Inventario25022021

Farmédcia Distrital Modelo

EQUIPES DE CONTAGEM 4

equipel &

Cédigo ¥ Localizacdio 3 Nome s

794982 Z/999/2/999 Oseltamivir (fosfato) 30mg

Tipo PONTUAL

Coordenador Graziele
Situagio EM EXECUGAO

{ IMPRIMIR }  INFORMAR CONTAGEM PREVIA ‘CONSOLIDAR

U.M. Lotes
CA 2
desenvolvimento procempa

4.5.6 Realizar as contagens dos medicamentos utilizando metodologia de contagem por

varredura com dupla contagem, registrando quantidade na linha correspondente ao lote,

data de validade e laboratério. A contagem deve ser realizada da lista para a prateleira,
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de forma a garantir a contagem de todos os itens. Atengdo para a unidade de medida de

cada item, conforme Anexo II.

Nome do Material Area Estante Prateleira Box Codigo U.M. Contagem
Lote Validade Marca Contagem
Acido valproico {ou valproato de sodio) 500mg, comprimide z 999 z 999 1001502 @
1096595 30/06/2021 Abbott
1133492 30/07/2022 Abbuott
1136320 31/08/2022 Abbuott
1120708 28/02/2022 Abbott
1120707 28/02/2022 Abbott
1140862 31/10/2022 Abbott
1112431 30/11/2021 Abbott
Acido valproico [ou valproate de sodio) 50mg/ml, xarope Zz 999 z 933 1001494 FR
2145334 30,/06/2022 Teuto
2145735 31/08/2022 Tewto
054919 30/06/2021 Wipolabor
040020 31/03/2022 Hipolabor
065019 30/06/2021 Hipolabor
064119 30/06/2021 Hipolabor
2145242 31/12/2022 Teuto
2145239 30,/09/2022 Teuto )
2145230 31/12/2021 Teuto
Acido valproico (ou valproato de sidio) 250mg, capsula ou comprimido z 999 z 999 1001486 o
1132154 30/03/2022 Abbott
1132172 31/05/2022 Abbuott
1134248 31/05/2022 Abbott
1034072 31,/01/2021 Biolob Sanus
1034288 31,/03/2021 Biolab sorws
1102818 31,/07/2021 Abbott
1121613 31/10/2021 Abbott
1129698 31/03/2022 Abbott
1140035 30/08/2022 Abbott
1103431 31/07/2021 Abbott
Agua esteril para injecas, ampola de plastico ou vidro, com 10ml Zz 999 z 933 1044999 AM

vervmana EL LRt Er [

4.5.7 Apés realizadas todas as contagens as mesmas deverao ser informadas no sistema
ao clicar em “INFORMAR CONTAGEM”, selecionando-se a equipe responsavel pela

contagem.
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@ Gmat | INVENTARIO > DASHBOARD

<voltar para listagem

Inventario25022021

Farmécia Distrital Modelo

222

EQUIPES DE CONTAGEM 4+

equipel &

Cédigo ¥ Localizagiio $ Nome %

794982 Z/999/Z/999 Oseltamivir (fosfato) 30mg

Selecione a equipe da contagem:

Equipe 1
Equipe 2

Tipo PONTUAL
Coordenador Graziele

Situagiio EM EXECUGAQ

.
m INFORMAR CONTAGEM . PREVIA CONSOLIDAR
———
U.M

Lotes

CA 2

desenvolvimento procempa

CANCELAR

4.5.8 Ao clicar no campo “contagem”, para cada item irdo aparecer os lotes com

movimentagdo no sistema no ultimo ano. Informar o quantitativo respectivamente contado

de cada lote. Para os lotes zerados fisicamente ndo ha necessidade de informar o

quantitativo “0”:
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Inventario25022021
ot _ Tipo PONTUAL
Farmdcia Distrital Modelo ~ .
Coordenador Graziele
Situagie EM EXECUCAO

Equipe de contagem

- equipel &

F'\Itros Pesquise por Cédigo e Material... VOLTAR SALVAR

Contagem

Cédigo % Material & Localizacdo (A/E/P/B) &

0,000

b 794982 Oseltamivir {fosfato) 30mg Z/999/Z/999

Inventario25022021
Tipo PONTUAL

Farmécia Distrital Modelo . . ]

Coordenador Graziele
{edes Situago EM EXECUGRO
Equipe de contagem

- equipel &

SALVAR

VOLTAR

F'\Itros Pesquise por Codigo & Material...

Cédigo % Material $ Localizagéo (A/E/P/B) & Contagem

- 794982 Oseltamivir (fosfato) 30mg Z/999/7/999 0,000 CA
Lote n° M1030B02 30/06/2021 CA
CA

Lote n° M1021B03 Roche 31/01/2020

4.5.9 Depois de registrada a contagem de todos os itens e lotes contados fisicamente,

clicar em “SALVAR”:
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Inventario25022021
P o Tipo PONTUAL
Farmdcia Distrital Modelo . . )
Coordenador Graziele
Situagiio EM EXECUGAO

Equipe de contagem

-equipel &

F'\Itros Pesquise por Codigo e Material... VOLTAR

Cédigo s Material Localizagéo (A/E/P/B) & Contagem

- 794 Oselta (fosfato) 30mg Z[999/7/999 0,000 CA
Lote n° M1030B02 Roche 30/06/2021 CA
Lote n° M1021B03 Roche 31/01/2020 CA

4.5.10 Clicar em “CONSOLIDAR".

@ Gmat | mventério > pasHBoARD

v

<voltar para listagem

MENU

Inventario Total 23/11/21

X , Tipo TOTAL
Dispensario da US Restinga T T
faicadaem = Situacio EM EXECUGKO

EQUIPES DE CONTAGEM 4
Equipel &

Equipe 2

m INFORMAR CONTAGEM PREVIZ CONSOLIDAR

Codigo ¥ Localizagdo ¢ Nome# U.M.

1001411 2/999/2/999 Acido acetilsalicilico 100mg, comprimido co 8
1041169 2/999/2/999 Acido folico 5mg, oral co 7
10445999 2/999/2/999 Agua esteril para injecao, ampola de plastico ou vidro, com 10ml AM 3
1088004 2/999/2/999 Albendazol 400mg, comprimido mastigavel, oral co 6
1088012 Z2/999/Z/999 Albendazol 40mg/ml, suspensao oral, frasco 10ml FR [
1084326 2/999/2/999 Alendronato de sodio 70mg, comprimido co 5

4.5.11 Ap6s consolidar, vocé devera zerar os materiais sem contagem.

10
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Zerar Materiais sem Contagem

H& materiais/lotes sem contagem.

Atengdo! todas as contagens néo informadas serdo ZERADAS.

CANCELAR CONSOLID, I CONSOLIDAR, ZERAR MATERIAIS SEM CONTAGEM I

4.5.12 E atribuir a equipe responsavel por zerar o estoque de itens sem contagem.

4.5.13 Na tela seguinte aparecer&o os itens registrados no inventario. Para os itens com

divergéncia entre contagem fisica e sistema o quantitativo divergente aparece em

Selecione a equipe para atribuir as contagens *
zeradas:

Equipe 1
Equipe 2

CANCELAR

vermelho (a menos) ou azul (a mais) na coluna “Ajuste”.

11
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<voltar para listagem

Inventario Total 23/11/21

. . Tipo TOTAL
Dispensario da US Restinga Coordenador —
ricaseems - Situagdo EM CONSOLIDAGAO

Equipes de contagem

- Equipel &
- Equipe2 &

Filtros(2] Pesquise por Cédigo e Nome do Material... VOLTAR JUSTIFICAR NOVA CONTAGEM ~ FINALIZAR
Todos
Estdo selecionados 0 materiais Apenas selecionados
D contacem Apenas divergentes
O cédigo®  Nome doMaterial $ (RJE/P[B)® U.M.  N°|Final| Equipe Contagem  Gmat Ajuste CustoMédio @  Compra & Justificativa
» O 1087865  Alopurinol 100mg, comprimido,  2/999/7/999 co 915 995 -80 -R$8,25 -R$ 8,80 incluir®

blister ou cartela

» O 548552 Rh 225mg (rifampicina 150mg + 2/999/Z/999 co 84 0 +84 R$ 19,57 RS 7,56 incluir @

4.5.13.1 Caso na coluna “ajuste” aparega a quantidade “0”, ainda € possivel clicar no
campo ao lado do cdédigo do produto e ver se ndo ha divergéncia entre lotes do produto
(provavelmente estdo dispensando primeiro o lote que deveria estar saindo depois, por

validade ou numero de lote).

LOCALIZAGEO CONTAGEM Custo Ultima Compra
Codigo®  Nome do Material # (A/E/P[B)% U.M.  N°|Final| Equipe Contagem  Gmat Custo Médio Justificativa
v 1098029 Glicazida 30mg, comprimido de liberacao 7/999/2/999 o 2420 2420 R$0,00 R$0,00 incluir @

prolongada
Lote n°AB45734 | Ranbaxy | Val. 30/04/2022 3 - aaoaa 2.400 2.050 +350 R$ 48,71 R$ 49,00

2 = aaaaa 0 2.050 -2.050 -R$ 285,31 -RS 287,00

1 - aaaaa 0 2.050 -2.050 -RS 285,31 -R$ 287,00 Exemplo de divergéncia

entre lotes com ajuste

Lote n®AB34793 | Ranbaxy | Val. 31/03/2022 3 - aaaaa 20 50 -30 -R$ 4,18 -R$ 4,20 total "0".

2 - aodoo 0 50 -50 -R$ 6,96 -RS 7,00

1 - aaaaa 0 50 -50 -RS 6,96 -RS 7,00
Lote n®AB42225 | Ranbaxy | Val. 31/03/2022 3 - aaaaa 0 0 0 R$ 0,00 RS 0,00

2 - aoaoo 0 0 0 R$0,00 R$ 0,00

1 - aaaaa 0 0 0 RS 0,00 RS$ 0,00

4.5.13.2 Como devem ser realizadas duas contagens de todos os itens, clicar em “NOVA

CONTAGEM” e em seguida clicar em “TODOS”.

12
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Fil tros\z\ Pesquise por Codigo e Nome do Material... VOLTAR JUSTIFICAR NOVA CONTAGEM ~ FINALIZAR

A LULE 1 2070 VUL | VUL DUy 2t/ suse - = yqups - v e e nevuy

Todos

Lote n° 28436A | Natulab | Val. 30/11/2022 1 - Equipe 1 0 o 0 RS 0,00 Apenas selecionados
Apenas divergentes

Lote n® 28256A | Natulab | Vai. 30/09/2021 1 - Equipe 1 o 1 -1 -RS$ 1,60

Lote n®28235A | Natulab | Val. 31/07/2021 1 - Equipe 1 0 0 0 R$ 0,00 RS 0,00

Lote n® 28113A | Natulab | Val. 30/11/2020 1 - Equipe 1 ] ] ] RS 0,00 RS 0,00

hd 1001411 Acido acetilsalicilico 100mg, Z/999/7/999 co 11.240 9.541 +1.699 RS 67,36 RS 67,96 incluir @

comprimido

Lote n° 11594 | Brasterdpica | Val. 28/02/2023 1 > Equipe 1 3.230 9.541 -6.311 -R$ 252,42 -R$ 252,44

Lote n° 0453347 | IMEC | Val. 28/02/2023 i - Equipe 1 8.000 0 +8.000 RS 319,98 RS 320,00

Lote n° 11508 | Brasterdpica | Val. 31/01/2023 1 - Equipe 1 ] ] ] RS 0,00 RS 0,00

Lote n° 0458698 | IMEC | Val. 30/11/2022 1 - Equipe 1 10 /] +10 RS 0,40 R$ 0,40

Lote n° 458384 | IMEC | Val. 30/09/2022 1 - Equipe 1 (/] /] /] RS 0,00 R$ 0,00

Lote n° 0458054 ‘ IMEC | Val. 31/08/2022 1 - Equipe 1 o o o R$ 0,00 R$ 0,00

P 1 nta n0AAEE10E | IMEF | Unl 3071179091 1 - Fanina 1 n n n p¢nan B¢ an

4.5.13.3 Considerando a obrigatoriedade de pelo menos duas contagens para cada item
(cada uma por equipe diferente) repetir os passos explicados anteriormente, a partir do
4.5.7. Nao esquecendo que para a nova contagem deve ser selecionada a segunda

equipe cadastrada.

4.5.13.4 Apds a consolidagdo, caso exista alguma divergéncia (lote ou quantidade) entre
as duas contagens, deve-se inserir mais uma equipe de contagem (terceira contagem
deve ser feita por uma terceira pessoa, no minimo). Apds, clicar em “NOVA CONTAGEM”
e “Apenas divergentes”. Repetir os passos explicados anteriormente, a partir do 4.5.7.
Esse procedimento devera ser repetido até que existam duas contagens iguais para um

mesmo lote.

13
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FiltrcsE\ Pesquise por Codigo e Nome do Material... JUSTIFICAR NOVA CONTAGEM ~ FINALIZAR
. LULE 11 0 | (VLRI | VUL DU 21y £ - - g - v “ “ [—
Todos
Lote n° 28436A | Natulab | Val. 30/11/2022 1 - Equipe 1 0 o 0 RS 0,00 Apenas selecionados
Apenas divergentes
Lote n® 28256A | Natulab | Vai. 30/09/2021 1 - Equipe 1 o 1 -1 -RS$ 1,60
Lote n®28235A | Natulab | Val. 31/07/2021 1 - Equipe 1 0 0 0 R$ 0,00 RS 0,00
Lote n® 28113A | Natulab | Val. 30/11/2020 1 - Equipe 1 ] ] ] RS 0,00 RS 0,00
- 1001411 Acido acetilsalicilico 100mg, 7/999/7 /999 o 11.240 9.541 +1.699 RS 67,96 RS 67,96 incluir @
comprimido
Lote n° 11594 | Brasterdpica | Val. 28/02/2023 1 2 Equipe 1 3.230 9.541 -6.311 -R$ 252,42 -R$ 252,44
Lote n° 0453347 | IMEC | Val. 28/02/2023 1 - Equipe 1 8.000 0 +8.000 R$ 315,98 RS 320,00
Lote n° 11508 | Brasterdpica | Val. 31/01/2023 1 - Equipe 1 ] ] ] RS 0,00 RS 0,00
Lote n° 0458698 | IMEC | Val. 30/11/2022 1 - Equipe 1 10 (] +10 R$ 0,40 RS 0,40
Lote n° 458384 | IMEC | Val. 30/09/2022 1 - Equipe 1 (/] /] /] RS 0,00 R$ 0,00
Lote n° 0458054 | IMEC | Val. 31/08/2022 1 - Equipe 1 0 0 0 RS 0,00 RS 0,00
P 1 nta n0AAEE10E | IMEF | Unl 3071179091 1 - Fanina 1 n n n p¢nan B¢ an

4.5.13.5 Quando houver duas contagens iguais para um mesmo lote, de todos produtos

inventariados, clicar em “Finalizar’

<voltar para listagem

Inventario250220

Farmdcia Distrital Modelo

Tipo PONTUAL
Coordenador Graziele
Situagio EM CONSOLIDAGAO

Equipes de contagem

- equipel &

F‘\Itros@ Pesquise por Cdigo e Nome do Material...

JUSTIFICAR NOVA CONTAGEM ~

Fetfin calarinnadne i mafarinic

Finalizacao de Inventério

Oinventério seré finalizado.

Deseja continuar?
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4.5.13.6 Apods finalizar o inventario no sistema, sinalizar ao setor responsavel, conforme
itens 2.4.1 € 2.4.2 do Anexo |.

4.5.13.7 A aprovagao do inventario sera feita apds a analise do cumprimento de todos

ritos obrigatorios, conforme Anexo |.

5. Procedimento para gerar o Relatério Final dos Ajustes, apds aprovacao da CAF:

5.1 Clicar na guia “MENU” e selecionar a op¢ao “Inventario -> Inventarios”:
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€ 3 C @ gmat-webprocempa.combr/sem-autorizacao

Ol4, Ana Lucia Reichelt Ely. Vocé estd acessando Todos almoxarifados.

@ Gmat

Selecione no MENU a opcdo desejada.

@ Gmat

Cadastro Unico Filtross) | Pesquise por Nomee Local...

» Estoques

‘ ¥ Inventério

} Relatorios

Nome#% Tipo Local Sigla-Nome Coordenador

5.2 Clicar em “Filtros”:

16

Bt wm

Selecionar Almoxarifado ~ Sair

des

Criadoem$  Status

envolvimentoprocempa

Desbloqueado-
GMAT
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@ Gmat | mventirio > ustar

Pesquise poer Meme e Local...

>
=
=
=

THERNEJABO
EM EXECUCAOQ

EM APROVACAO Santa Rosa Oliveira
CIFINALIZABO

] CANCELADO

PONTUAL

Sigla-Nome ¥ Coordenador

EM CONSOLIDACAD MOXARIFADO Dbispensaric da US Joana Marena de

NOVOD

Criadoems  Status Desbloqueado-

15:37

GMAT

22/03/2022 EM x

APROVAGRO

5.3 Desmarcar todas as opc¢des que estao selecionadas e clicar na opgao “FINALIZADO”:

ST

>
= Filtros |I'| Pesquise por Nome e Local...
a
[CJPLANEJADD
— Tipo Local Sigla-Nome#
CIEM EXECUCAD p e v
[JEM CONSOLIDACAO PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmécia Distrital
(JEM APROVACAO Vilados
Comerciarios
FINALIZADO FONTUAL ALMOXARIFADO SMS -
CleARNCELADRD MEDICAMENTOS
- LISTABASICA
CIPONTUAL Almoxarifado
ITOTAL FONTUAL ALMOXARIFAGO SMS -

MEDICAMENTOS
- LISTA BASICA

Coordenador

Ana Cristiane
Drebes

Fabiane Matos
Leffa

Fabiane Matos
Leffa

NOVOD

Criadoem $tatus Desbloqueado-
¥ GMAT

22/03/2022 FINALIZADOD
12:45

22/03/2022 FINALIZADO «
11:03

22/03/2022 FINALIZADO +
02:57

5.4 Para refinar a pesquisa pode ser inserido, ao lado de “Filtros” o nome do inventario

desejado ou local de realizagao do inventario:
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@ Gmat | mventario > ustar

Filtros 1] S Farmacia Distrital Sa@

Nome# Tipo Local Sigla-Nome Coordenador

>
2
-
u

s
b

Inventaric para ajuste do Metoclopramina gts L 2120474  PONTUAL SUBALMOXYARIFADO Farmacia Tatiana Weiss
Distrital Almeida Brandolt
Santa Marta

e e o e e e, P e e e o

5.5 Colocar o mouse em cima do Inventario desejado, clicar no quadrado azul com “...”
que fica bem a direita e selecionar a opgao de relatério que deseja gerar:

almoxarifados. Selecionar Almoxarifado ~ Sair

NOVO

Gerencial (.PDF)

Tipo Local Sigla-Nome Coordenador Criadoem 3 Status

Des  iiistes (PDF)

PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmécia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 13/03/2023 15:15 FINALIZADO Ajustes (.XLSX)

e —
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmécia Distrital Santa Marta Marialva A. Goncalves 10/03/2023 08:47 FINALIZADO v
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 14:22 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 11:37 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 11:21 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Goncalves 07/03/2023 10:55 FINALIZADO v |

O relatério gerado dependera da opgao escolhida: “Gerencial (.PDF)”, “Ajustes (.PDF)” ou
“Ajustes (.XLS)”. Fica padronizado o relatério “Gerencial (.PDF)” para ser inserido no SEI
especifico de cada unidade.

5.8 Clicar em “Gerencial (PDF)”".
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almoxarifados. Selecionar Almozxarifado ~ Sair

Gerencial (.PDF)

Tipo Local Sigla-Nome & Coordenador Criadoem % Status Des J -

Ajustes (.XLSX)

PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmécia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 13/03/2023 15:15 FINALIZADO

PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 10/03/2023 08:47 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 14:22 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmacia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 11:37 FINALIZADO v !
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmacia Distrital Santa Marta Marialva A. Gongalves 07/03/2023 11:21 FINALIZADO v .
PONTUAL SUBALMOXARIFADO Farmdcia Distrital Santa Marta Marialva A. Goncalves 07/03/2023 10:55 FINALIZADO v |

5.9 Salvar o PDF do relatério e inserir no SEI especifico da unidade:

Criado em:21/03(2022

Finalizado em:22/03/2022
Situagao:FINALIZADD

Coordenador: Tatiana Weiss Almeida Brandolt

(itivd PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
& Secretaria Municipal da Fazenda
Relatario Imventdrio - Inventario para ajuste do Metoclopramina gts L 2120474

Farmacia Distrital Santa Marta

cusTo CUSTO  grpruapo
CODIGO  NOME DO MATERIAL UM. H'CONTAGEM | FINAL | EQUIPE COMTAGEM GMAT AJUSTE MEDIO ULTIMA g yusTE
COMPRA
1004977 Metoclopramida 4mg/ml, solucao oral FR 6,000 5,000 1,000 0,942 0,940 sim
Lote 212047A val. 2023-06-30 marca Mariol 2 F FD SM2 6,000 5,000 1ooo 0,940 0,940
1 FD 5MI 000 5,000 1,000
Late 2040334 vaf, 2022-10-31  marca Marial 2 F  FosM2 a,000 0,000 0,000 a,000 0,000
1 FD SM1 0,000 0,000 0,000
Late 050079 vaf, 2022-06-30  marca Beifar 1 F  msM2 0,000 0,000 0,000 a,000 0,000
1 FD 5M1 0,000 0,000 0,000
Justificativa Geral: TOTAIS (RS) 0,942 0,940

5.10 Farmacias Distritais devem enviar processo SEI para a CAF-SMS verificar. Unidades
de Saude devem enviar processo para NALF-CAF.

Elaborado por: Graziele P. Ramos Pedrazza

Matricula: 1487876-01 Data: 01/12/2021

Revisado por: Tabitha Dahmer Rocha Data: 16/03/2023
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Aprovado por: Leonel A. Morais Almeida
Matricula: 1319345-01

Data: 17/03/2023
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ANEXO |

Orientacdes quanto ao rito de inventario e a metodologia de contagem

1. Orientagdes gerais

1.1 A definicdo dos cronogramas de inventarios das Farmacias Distritais (FDs) devera ser
pactuada com a Coordenacao da Assisténcia Farmacéutica (CAF-SMS) e a definicao dos
cronogramas de inventarios das Unidades de Saude (US) devera ser pactuada com o
apoio farmacéutico.

1.2 Durante a realizagcdo do inventario, o sistema GMAT sera bloqueado para
movimentagao de materiais.

1.3 Em qualquer inventario é obrigatério ter pelo menos duas contagens feitas por
equipes diferentes, e para aprovacdo deve-se ter pelo menos duas contagens iguais

para cada lote.

2 INVENTARIO TOTAL E PONTUAL

2.1 Existe, para cada Servico de Saude, um processo SEl em que tramita todos os
inventarios realizados pelo servico.

2.1.1 Ao processo deverao ser anexados:

| - Cronograma e a composi¢ao da equipe inventariante;

Il - Ata inicial de inventario;

[l - Ata final de inventario e respectivos relatorios.

2.2 A realizagao de inventarios pontuais para um mesmo item nao podera ser feita em
intervalo inferior a 30 dias entre eles. Para realizacado de inventarios pontuais em prazo
inferior a 30 dias a US devera solicitar autorizagcdo ao farmacéutico apoiador, e as FDs

para a Coordenacéao da Assisténcia Farmacéutica, através de justificativa.
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2.3 Os inventarios pontuais deverao seguir a metodologia aplicada aos inventarios totais,
dispensando-se a elaboragdo de atas e publicagdo de portarias. Apds a aprovagao do
inventario pela Coordenagao da Assisténcia Farmacéutica ou apoio, o farmacéutico ou
apoiador deve inserir o relatério final de ajustes no processo SEI especifico.

2.3.1 A metodologia da realizagdo do inventario total ficara a cargo de cada coordenador
e obedecera ao seguinte:

| - Os quantitativos de materiais serdo preenchidos manualmente em planilha auxiliar
gerada no sistema GMAT ou diretamente em programa aplicativo de inventario do GMAT,
Il - Ap6s o preenchimento e transcri¢ao (para o sistema) da planilha auxiliar ou por meio
do programa aplicativo, sera confirmada a efetivagdo da primeira contagem dos itens;

[l - Encerrada a primeira contagem, deve se inserir uma segunda contagem, em
procedimento analogo ao da primeira;

IV - Apos o encerramento da segunda contagem, caso tenham divergéncias entre as
contagens, deverao ser efetuadas novas contagens até que sanadas todas as
divergéncias entre as contagens realizadas, e efetuados todos os ajustes no sistema
GMAT;

V - A recontagem devera ser efetuada por equipes diferentes das que efetuaram as
contagens anteriores;

VI - As equipes poderdao se repetir, mediante justificativa do responsavel pelo
subalmoxarifado;

VII - Apds o término das contagens, eventuais diferengas serédo investigadas em nivel
administrativo e ajustes no fluxo de trabalho envolvido na dispensagao/entrega podem ser
pactuados, registrados e implantados pelo Coordenador do Servico de Saude visando
qualificar este processo.

2.4 O inventario s6 podera ser finalizado apés sanadas todas as divergéncias, com, no
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minimo, duas contagens IGUAIS;

2.4.1 No caso das Unidades de Saude, o coordenador do inventario deve sinalizar para o
e-mail apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.bor que o inventario esta finalizado no
sistema, para que a Farmacéutica Apoiadora possa efetuar a aprovacdo desse apds
analise do cuprimento aos ritos obrigatorios;

2.4.2 No caso das Farmacias Distritais, o coordenador do inventario deve sinalizar para o
e-mail areafarmaceutica@sms.prefpoa.com.br que o inventario esta finalizado no sistema,
para que a Coordenacdo de Assisténcia Farmacéutica possa efetuar a aprovagéao desse
apos analise do cuprimento aos ritos obrigatorios;

2.4.3 Apos finalizado o inventario, o sistema nao permite nenhum tipo de alteragéo nas
informacgdes prestadas. Caso no momento da analise do rito de inventario perceba-se o
ndao cumprimento a itens obrigatérios, conforme normativas municipais vigentes, o
inventario sera reprovado no sistema, devendo ser aberto novo inventario.

2.5 No caso das Farmacias Distritais, os relatorios dos ajustes efetuados deverao ser
enviados para ciéncia da CAF-SMS mediante processo SEI especifico (conforme item
2.1), bem como ata inicial e final nos casos de inventario TOTAL.

2.6 No caso das Unidades de Saude, os relatérios dos inventarios serao anexados pela
Farmacéutica Apoiadora em processo SEI especifico (conforme item 2.1).

2.7 Em Unidades de Saude parceirizadas o farmacéutico RT devera fazer inventarios de
estoques dos medicamentos e insumos da AF de cada Unidade de Saude de sua
responsabilidade em concordancia com o0s cronogramas pactuados com o0s
Farmacéuticos Apoiadores.

2.8 Em servigos préprios da SMS o farmacéutico apoiador devera fazer inventarios de
estoques e o0s ajustes necessarios de medicamentos e insumos de cada Unidades de

Saude de sua responsabilidade, conforme cronogramas.
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2.9 Casos especificos, principalmente os que possam gerar desabastecimento, serdao
avaliados pela Coordenacéo de Assisténcia Farmacéutica.
2.10 A periodicidade dos inventarios totais sera de 6 meses para Unidades de Saude e 1

ano para as Farmacias Distritais.

4. Referéncias

1. INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2021 SMTC/SMF/SMAP. Estabelece instrugdes e
procedimentos para a realizagdo dos inventarios de estoques de materiais e para
as operagdes de movimentacdo no Sistema GMAT em todos os 6rgaos e entidades
da Administragao Direta e Indireta do Municipio de Porto Alegre.

2. PORTARIA 1160/2018. Determinacdes da Assisténcia Farmacéutica de Porto
Alegre.

3. PORTARIA 15954700/2021. Altera o art. 2° da Portaria 1160, de 07 de dezembro
de 2018.
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ANEXO Il
Lista de abreviagoes

AM - ampola

BN - bisnaga

CO - comprimido

CA - capsula

DG - dragea

ES - estojo

EV - envelope

FA - frasco ampola
FR - frasco

PC - peca

TB - tubo

Tl - tira

UN - unidade
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