| |
Secretarla Municipal de Sadde “

Diretoria de Atencdo Primaria

Coordenagdo de Assisténcia Farmacéutica SUS

POP ACESSOS AOS SISTEMAS DA ASSISTENCIA | VERSAO DATA

N° FARMACEUTICA 01 31/05/2022
19

1. Objetivo: Orientar quanto ao cadastro de profissionais que irdo atuar na entrega/dispensacéao de
medicamentos nos servigos de saude.

2. Responsavel (is):
Farmacéuticos
Coordenadores de US

3. Procedimento:
3.1 Login de rede e e-mail PMPA

e Servidores municipais e estagiarios remunerados tém os seus logins de rede e e-mail
PMPA criados pelo RH da saude.

e Profissionais de empresas terceirizadas e de Unidades de Saude (US) contratualizados
devem ter seu login de rede solicitado a Tl da SMS (smsti@portoalegre.rs.gov.br) pelo
chefe do servigo ou pelo responsavel da Atengao Primaria no caso de contratualizadas.

e Apenas coordenadores de US e farmacéuticos das empresas contratualizadas devem
solicitar criacdo de email institucional PMPA, essa solicitacao deve ser feita por e-mail ao
apoio farmacéutico, apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.br, informando nome completo,
CPF e login de rede.

3.2 Login Gmat-medicamentos
e Coordenadores de US e farmacéuticos das empresas contratualizadas devem solicitar este
acesso aos farmacéuticos apoiadores pelo email apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.br,
informando nome completo e login de rede e CPF. O farmacéutico RT da contratualizada
também tera acesso.
Obs. Em US com farmacéutico sera disponibilizado acesso ao(s) farmacéutico(s) e para o
coordenador. Em US sem farmacéutico sera disponibilizado para o coordenador da US e esse
podera indicar um substituto para ter acesso também.
e Farmacéuticos de farmacias distritais solicitam acesso para a Coordenagao da Assisténcia
Farmacéutica pelo email areafarmaceutica@sms.prefpoa.com.br.

3.3 Login DIS

Todos profissionais que irdo atuar na entrega/dispensagdo de medicamentos nos servicos de
saude devem realizar o treinamento inicial (conforme POP 07) onde devem ter feito o curso
“Fluxos da Assisténcia Farmacéutica para APS” na Plataforma EducaPoa
(https://educapoa.portoalegre.rs.gov.br). Apds conclusao do treinamento seguir as orientagdes
abaixo para cada tipo de perfil.
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3.3.1 Coordenadores de US
Deveréao solicitar acesso ao DIS pelo email apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.br, informando
nome completo, CPF e login de rede.

3.3.2 Farmacéuticos

3.3.2.1 Farmacéuticos de US: Deverdao solicitar acesso ao DIS pelo email
apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.br, informando nome completo, CPF e login de rede.

3.3.2.2 Farmacéuticos de FD: Deverdao solicitar acesso ao DIS pelo email
areafarmaceutica@sms.prefpoa.com.br, informando nome completo, CPF e login de rede.

3.3.3 Dispensadores
3.3.3.1 Considerando as atribui¢des, constantes na Nota Técnica 08/2020, quanto a proceder o
ato de entrega de medicamentos dos diferentes profissionais da Atenc&do Primaria a Saude. A
entrega de medicamentos nas unidades de Atencao Primaria a Saude nao é permitida por:

| - Agentes Comunitarios de Saude;

Il - Agente de Combate as Endemias.
A entrega de medicamentos relacionados a saude bucal nas unidades de Atencédo Primaria a
Saude pode ser realizada por:

| - Auxiliar de Saude Bucal;

Il - Técnico de Saude Bucal;

Il - Dentista.

3.3.3.2 Os coordenadores de US e farmacéuticos devem vincular os dispensadores de seus
servicos. Seguindo os procedimentos que seguem.
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3.3.3.3 Dispensadores com login de rede

3.3.3.3.1 Logar no DIS com perfil “Farmacéutico” ou “Coordenador de Unidade Basica”, ir em
“Gerenciamento” - “Profissionais”.
OIS cugmgiese

& Pesquisar paciente B Estoque de medicamento
inicio » dispensar medicamentos

£ Gerenciamento Ll Relatério

.
&

Profissionais

Estabeiecimentos
. . . Farmécias
Pesquisar paciente no Cadastro Nacional

Cartao SUS

Cadastro Local (sem cartiio SUS) ¥
Nimero do cartdo SUS com 15 digitos

CPF

Nuamero do CPF

Paciente Nome da mae
Nome do usudrio SUS

Nome de Mae
Data de nascimento

dd/mm/aaaa

X Limpar
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3.3.3.3.2 Na préxima tela fazer uma busca pelo nome do profissional, CPF e login, para verificar
se ele ja possui cadastro no sistema.

DIS D pen a0 e & Pesquisar paciente i) Estoque de medicamentos ¥ Gerenciamento lil Relatorio

inicio » profissionais

Profissionais
Nome CPF Login E-mail
Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione bl = Importar
== Novo Profissional X Limpar Q, Pesquisar

3.3.3.3.2.1 Caso o profissional ndo tenha cadastro anterior no DIS clicar em “ + Novo Profissional”.
Caso tenha cadastro anterior no DIS, prosseguir conforme descrito no item 3.3.3.1.2.2.

DIS Dispe & Pesquisar paciente IB) Estoque de medicamentos £ Gerenciamento Ll Relatorio
inicio » profissionais

Nome CPF Login E-mail

Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione hd & Importar

== Novo Profissional A Limpar
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3.3.3.3.2.1.1 Na préxima tela ler o alerta e clicar em “Prosseguir”.

Deseja realmente cadastrar um novo profissional?
A Antes de cadastrar um novo profissional, pesquise por nome e também por login, sem filtro por estabelecimento, para
garantir que o profissional ainda néo existe

Se o profissional ja utilizou no passado ou ainda utiliza o sistema de Dispensacio, em qualquer estabelecimento, seu cadastro ja
deve existir. Se utilizou o DIS antigo, pode ter sido importado. Evite criar registros duplicados!

% Voltar a pesquisa

+ Prosseguir

3.3.3.3.2.1.2 Cadastrar o CPF e o nome completo do profissional. E clicar em “Salvar”.

DIS EOTETes & Pesquisar paciente i) Estoque de medicamentos # Gerenciamento Ll Relatdrio

inicio » profissionais » nove profissional

Novo Profissional

€ Voltar a tela anterior

CPF Nome

@ Anexo EEE HOME COMPLETO |

Nenhum arquive anexado.

Observagdes (2000 caracteres restantes)

Observagdes (opcional)
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3.3.3.3.2.1.3 Anexar o certificado do profissional do curso “Fluxos da Assisténcia Farmacéutica
para APS” da Plataforma EducaPoa.

DIS pigereacsee

issionais » novo profissional

Profissional

4 Voltar a tela anterior

& Profissional
e FNOME COMPLETO
CPF G O B
sistema

[ Estabelecimentos

FARMACIA DISTRITAL
SARANDI
6882803

Dispensacio

@ Anexo

Nenhum arquive anexade.

& Pesquisar paciente @) Estoque de medicamentos £ Gerenciamento Ll Relatorio

Vincular usuario

I"'-ﬁf/_ANEXOTU)_\:HHI
\H"‘-h\_\_ __,_,-'-"'"-.

= Portal

3.3.3.3.2.1.4 Informar uma parte do nome , e-mail PMPA ou login de rede e pesquisar, conferir se
o profissional localizado corresponde ao que deve ser inserido no sistema.
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) Estabelecimentos Anexo:

FARMACIA DISTRITAL CERTIFICADO EDUCAPOA.pdf (858.0 KB) % Excluir

SARANDI
6882803

Dispensacio

Observagdes (2000 caracteres restantes)

@ Anexo (1) Observacdes (opcional)
© 19/05/2022 - »

Para ter acesso ao DIS o profissional deve estar vinculado a um usuario de sistema

Caso este profissional possua um usudrio de rede PMPA, utilize a busca abaixo para localizé-lo e clique sobre o mesmo para

vineuls-lo a0 profissional

Caso contrario, crie um novo usudrio para este profissional. Usudrios novos ndo serjo usudrios de rede PMPA, apenas de

acesso 2o sistema Dispensacio.

Aforme uma parte do nome, e-mail ou login de rede

RCE DORIFLETO

[ oo | —a.....

Usuarios encontrados: 1

Nome Login E-mail

HOME CORFLETS LT s DGR s@portoalegre.rs.govbr

3.3.3.3.2.1.5 Confirmar os dados do profissional.

Deseja realmente vincular este usudrio a este profissioal?

HOME COMPLETD:

Usudrio:
Profissional: LeEiM

X Cancelar I

'\l\.\_\_\_\_

3.3.3.3.2.1.6 Aparecera a tela com a vinculagao do profissional em seu servigo. A senha do

profissional para logar no DIS sera a mesma do Login de rede.
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inicio » profissionais

novo profissional

Profissional

€ Voltar 3 tela anterior | @ Histérico | & Dadosdo Profissional |~ [ Estabelecimentos

& Profissional

Nome HCHAE COMPLETS Estabelecimentos
CPF i
Origem  sistema | .
Observagio: Seu perfil atual s6 Ihe permite gerenciar vinculo e permissées no seu Estabelecimento

& Usudrio

T
Login LT
E-mail LOE s@portoalegre.rs.gov.br
Qrigem

[ Estabelecimentos

FARMACIA DISTRITAL
SARANDI
6882803

Dispensagdo

FARMACIA DISTRITAL

SARANDI
6882803

Dispensacao

& Anexo (2)

© 19/05/2022-

& Editar permissées % Desvincular

@ Mostrando 1 de 2 anexos. Ver mais.

3.3.3.3.2.2 Caso o profissional ja tenha cadastro anterior no DIS. Prosseguir conforme segue:
3.3.3.3.2.2.1 Selecionar o profissional correspondente a ser incluido no seu estabelecimento.
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I NS o sod ; ; ; : e =
U IS P el & Pesquisar paciente I Estoque de medicamentos £ Gerenciamento lul Relatdrio = Portal
inicio » profissionais

Profissionais

Nome CPF Login E-mail

DT Dl TR D B BT

Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione hd & Importar
+ Novo Profissional X Limpar Q, Pesquisar

Profissionais encontrados: 4
a

Profissional Usuario de sistema

Nome ~ CPF QOrigem Login E-mail Origem

BOME COMPLETS N MM MMM

i
H H

WOME COMPLETG PR MR MR

i
:

HOME COMPLETS 0B MR, X MR-

= ';HHETE.

LM s@portoalegre.rs.gov.br m

§
g
:
o

H

3.3.3.3.2.2.2 Clicar em “Estabelecimento”.

Portal

DIS Bisg el cagaedd & Pesquisar paciente |21 Estoque de medicamentos £ Gerenciamento Ll Relatério

inicio » profissionais » profissional MOME COMFLETD

Profissional

€ Voltar a tela anterior @ Histérico & Dados do Profissional H] Es;tabc‘lc':im':”;-"_\::I

& Profissional

3.3.3.3.2.2.3 Clicar em “+ Vincular ao seu estabelecimento”.
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N

medicamentos

inicio

Dispensacio de

profissionais »

& Pesquisar paciente i) Estoque de medicamentos

profissional HOME CORFLETS

Profissional

€ Voltar a tela ant

& Profissional

Nome
CPF

Origem
& Usuario
Login

E-mail

Origem

3.3.3.3.2.24
DIS szpemaezess

erior @ Historico & Dados do Profissional () Estabelecimentos

HOME COMPLETS: Estabelecimentos

BT Ol SR e B e

Nenhum estabelecimento vinculado a este profissional.

£ Gerenciamento

Ll Relatdrio Portal

Observacdo: Seu perfil atual s6 lhe permite gerenciar vinculo e permissdes no seu Estabelecimento.

L=
LT @portoalegre.rs.gov.br

 pmpa |

Clicar em “Dispensacao” e na seta “>”.

& Pesquisar paciente I8 Estoque de medicamentos £ Gerenciamento Ll Relatorio

inicio » profissionais » profissional vitéria

Profissional

< Voltar a tela anterior

& Profissional
Nome

CPF

Origem

& Usudrio
Login

E-mail

Origem

B Estabelecimentos

& Anexo (2)

© 19/05/2022-

© Mostrando 1 de 2 anexos.

3.3.3.3.2.2.5

@ Historico | & Dados do Profissional | ) Estabelecimentos

FARMACIA DISTRITAL SARANDI
6882803
CBO(s)

Nenhum para este profissional no estabelecimento

PERFIS
+ Atribuidos

% Nao atribuidos

"5 Dispensacdo

Ver mais...

Observacdo: Seu perfil atual s6 he permite gerenciar (atribuir ou remover) o perfil de "Dispensacao’.

Cancelar

Clicar em “Salvar”.

10

‘ =+ Vincular ao seu estabelecimento .

= Portal
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|81 Estoque de medicamentos 3 Gerenciamento Ll Relatério = Portal

OIS zuginsgzes

inicio » profissionais » profissional vitéria

& Pesquisar paciente

Profissional

€ Voltar atelaanterior | @ Histérico | & Dados do Profissional | [ Estabelecimentos

& Profissional
Nome FARMACIA DISTRITAL SARANDI
CPF 6882803
Origem
CBO(s)  Nenhum para este profissional no estabelecimento
& Usuario

Login PERFIS

E-mail
% Nio atribuidos + Atribuidos

Origem

- Dispensacao

[ Estabelecimentos

@ Anexo (2)

© 19/05/2022- »

Observaggo: Seu perfil atual s6 lhe permite gerenciar (atribuir ou remover) o perfil de " Dispensagio':

© uostrando 1 de 2 anexos. Ver mais...

3.3.3.4 Dispensadores sem login de rede
3.3.3.4.1 Logar no DIS com perfil “Farmacéutico” ou “Coordenador de Unidade Basica”, ir em

“Gerenciamento” - “Profissionais”.

Dls Db & Pesquisar paciente & Estoque de medicamentgg® # Gerenciamento Ll Relatério
. & Profissionais
inicio » dispensar medicamentos =
Estabelecimentos
. - - Farmécias
Pesquisar paciente no Cadastro Nacional
tro Local o SUS) >

Cartio SUS

Nimero do cartdo SUS com 15 digitos

CPF

Nimero do CPF

Paciente Nome da mée

Nome do usuirio SUS Nome de Mie

Data de nascimento

dd/mm/aaaa ]

11
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3.3.3.4.2 Na préxima tela fazer uma busca pelo nome do profissional, CPF e login, para verificar
se ele ja possui cadastro no sistema.

DIS D pen a0 e & Pesquisar paciente i) Estoque de medicamentos ¥ Gerenciamento lil Relatorio

inicio » profissionais

Profissionais
Nome CPF Login E-mail
Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione bl = Importar
== Novo Profissional X Limpar Q, Pesquisar

3.3.3.4.2.1 Caso o profissional ndo tenha cadastro anterior no DIS clicar em “ + Novo Profissional”.
Caso tenha cadastro anterior no DIS, prosseguir conforme descrito no item 3.3.3.1.2.2.

DIS Dispe & Pesquisar paciente IB) Estoque de medicamentos £ Gerenciamento Ll Relatorio
inicio » profissionais

Nome CPF Login E-mail

Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione hd & Importar

‘ == Novo Profissional ' A Limpar

B

12
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3.3.3.4.2.1.1 Na préxima tela ler o alerta e clicar em “Prosseguir”.

Deseja realmente cadastrar um novo profissional?

A Antes de cadastrar um novo profissional, pesquise por neme e também por login, sem filtro por estabelecimento, para
garantir que o profissional ainda ndo existe

Se o profissional ja utilizou no passado ou ainda utiliza o sistema de Dispensacdo, em qualquer estabelecimento, seu cadastro ja
deve existir. Se utilizou o DIS antige, pode ter sido importado. Evite criar registros duplicados!

—-—_———-.'

3.3.3.4.2.1.2 Preencher os campos CPF e Nome (com o nome completo). E depois clicar em
“Salvar”.

DIS ek camieons & Pesquisar paciente (& Estoque de medicamentos #* Gerenciamento Ll Relatério = Portal

inicio » profissionals » neve profissional

Novo Profissional

€ Voltar a tela anterior

CPF * Nome #

Nenhum arquivo anexado. Informe o CPF

Observacdes (2000 caracteres restantes)

Observacdes (opcional)

13
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3.3.3.4.2.1.3 Clicar em “Anexo” e depois em “+Novo Anexo” e anexar o certificado do curso
EducaPOA realizado pelo profissional.

DIS AL L) & Pesquisar paciente B Estoque de medicamentos £ Gerenciamento

inicio » profissionais » novo profissional

Profissional

& Profissional
Vincular usudrio

Nome NOME COMPLETO
CPF e A
Origem [ sistema

[ Estabelecimentos

FARMACIA DISTRITAL
SARANDI
6882803

Dispensacio

@ Anexo

Nenhum arquive anexado.

3.3.3.4.2.1.4 Clicar em “+Novo Usuario”.

Vincular usuério

@ ANEXO (1) ¥

Anexo:

CERTIFICADO EDUCAPOA.pdf (858.0 KB) ¢ Excluir

Observagdes (2000 caracteres restantes)

Observagdes (opcional)

Para ter acesso ao DIS o profissional deve estar vinculado a um usudrio de sistema.

Ll Relatério = Portal

Caso este profissional possua um usuario de rede PMPA, utilize a busca abaixo para localizé-lo e clique sobre o mesmo para

vinculd-lo ao profissional

Caso contrério, crie um novo usudrio para este profissional. Usudrios novos nio serio usudrios de rede PMPA, apenas de

acesso ao sistema Dispensacio.

Informe uma parte do nome, e-mail ou login de rede

Cancelar

14
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3.3.3.4.2.1.5 Ler a mensagem e clicar em “Prosseguir”.

Deseja realmente cadastrar um novo usuario de sistema?

A Antes de cadastrar um novo usuario de sistema, certifique-se de que este profissional ndo possui um usudrio de rede PMPA.

% Voltar & pesquisa

+ Prosseguir

3.3.3.4.2.1.6 Cadastrar o e-mail do usuario. Este e-mail sera o login para entrar no DIS. E clicar

em “Salvar”.
®IS sigemsagzose

inicio » profissionais » novo profissional

Profissional

4 Voltar a tela anterior

& Profissional

Nome NOME COMPLETO
CPF N K RN
Origem sistema

[ Estabelecimentos

FARMACIA DISTRITAL
SARANDI
6882803

Dispensacao

@Anexo(l)

& Pesquisar paciente

Novo Usuario

Primeiro Nome Sobrenome *

*
COMPLETO

NOME

E-mail

I&) Estoque de medicamentos

nomecompleto@gmail.com

£+ Gerenciamento lul Relatorio =
Login sera igual ao e-mail
| informado

15

Cancelar

Portal
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3.3.3.4.2.1.7 Depois 0 prof|SS|onaI devera cadastrar sua senha, para isto clicar em "Trocar Senha”.

nove profissional

Profissional

€ Voltar a tela ant @ Historico & Dados do Prof : @ Trocar senha ) (B Estabeleciment
e

3.3.3.4.2.1.8 O profissional devera cadastrar a nova senha que devera conter no minimo 6
caracteres, 1 letra mindscula, 1 letra maiuscula e 1 caracter especial. E apoés, clicar em “Salvar”.

&, Trocar senha B Estabe

Trocar Senha

Mova senha # Confirmacdo da senha #

Cancelar

3.3.4 Caodigo de autorizacao especial:
O cddigo de autorizagdo especial é necessario para estornar medicamentos no sistema DIS.

Farmacéuticos e coordenadores de US devem possuir esse codigo.

3.3.4.1 Farmacéuticos de FDs: devem solicitar o cddigo para a coordenacado da assisténcia
farmacéutica pelo email areafarmaceutica@sms.prefpoa.com.br.
3.3.4.2 Farmacéuticos e coordenadores de US: devem solicitar o cédigo para o apoio
farmacéutico pelo email apoiadorescooraf@portoalegre.rs.gov.br.
Obs. Em US com farmacéutico sera disponibilizado Cdédigo de autorizagdo especial ao (s)
farmacéutico (s) e para o coordenador da US. Em US sem farmacéutico sera disponibilizado para
o coordenador da US e esse podera indicar um substituto para ter codigo de autorizacao especial.

3.4 Desvincular usuarios do DIS:
3.4.1 Coordenadores de US e farmacéuticos:
Quando um coordenador de US ou farmacéutico de US deixar de atuar em alguma US deve ser

solicitada sua desvinculagdo do DIS pelo email

informando nome completo, CPF e US.
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3.4.2 Dispensadores

O coordenador de US ou farmacéutico de US devem desvincular do DIS profissionais que nao
atuam mais no seu servigo. Essa responsabilidade também deve ser dos farmacéuticos RTs de
USs contratualizadas.

3.4.2.1 Logar no DIS com perfil “Farmacéutico” ou “Coordenador de Unidade Basica”, ir em
“Gerenciamento” - “Profissionais”.

N Relatério

& Pesquisar paciente 18 Estoque de medicamento; £ Gerenciamento

T & Profissionais
Estabelecimentos
Farmicias

Pesquisar paciente no Cadastro Nacional

Cadastro Local (sem cartéio SUS) >

Cartdo SUS

Ndmero do cartdo SUS com 15 digitos
CcPF

Nimero do CPF
Paciente Nome da mie

Nome do usuario SUS Nome de Mae
Data de nascimento

dd/mmyaaaa [}

X Limpar Q pesquisar

3.4.2.2 Na préxima tela fazer uma busca pelo nome do profissional, CPF e login, para verificar se
ele ja possui cadastro no sistema.

DIS Dlsgensacio de & Pesquisar paciente i) Estoque de medicamentos £+ Gerenciamento Ll Relatério

medicamentos

inicio » profissionais

Profissionais
Nome CPF Login E-mail
Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione hd
+ Novo Profissional X Limpar Q Pesquisar
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3.4.2.3 Selecionar o profissional correspondente a ser desvinculado do seu estabelecimento.

Dispensacdo de
DIS musihl'm:rln;

inicio » profissionais

& Pesquisar paciente

I Estoque de medicamentos

# Gerenciamento lml Relatério

= Portal

Nome CPF Login E-mail
BT e

Estabelecimento Perfil

Digite ao menos 3 letras do nome Q Selecione hd & Importar

+ Novo Profissional X Limpar Q pesquisar
Profissionais encontrados: 4

|
Profissional Usudrio de sistema

Nome - CPF Origem Login E-mail Origem
HOME COMPLETD MR XAK-HX sistema

WOME CORFLETSD MR NN MR

WOME CORMPLETD 0B, R, X MR- sistema
MOME COMPLETO MMM 2B MMM-H0 sistema LoDmZiie LomziM s@portoalegre.rs.gov.br [ pmpa |
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3.4.2.4 Clicar em “Desvincular”. E confirmar a desvinculagao, clicando em “OK”.

Estabelecimentos

Seu perfil atual so lhe permite gerenciar vinculo e permissdes no seu Estabelecimento.

FARMACIA DISTRITAL
SARANDI
Dispensacio

& Editar m_.,,m,,(_i._-G-.'-_.-_m-_ul-\ll _'_'__.p-"l

Deseja realmente desvincular o profissional do estabelecimento FARMACIA DISTRITAL
SARANDIT

o - Ip

4. Histdrico de alteragdes
Nao se aplica
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